附件1
[bookmark: _GoBack]南京交通技师学院公务接待客情报告单

填报部门（单位）：                                      年   月   日
	来宾单位
	

	主宾姓名
	
	职务
	
	同行人数
	

	公务活动
内 容
	

	简要行程
	预计抵达时间：   月   日   时          接站：是□否□

	
	

	
	预计离开时间：   月   日   时          送站：是□否□

	接待安排
方 案
	承办部门（单位）负责人签字：
年  月  日

	审批意见
	              院领导签字： 
年  月  日

	备 注
	来宾单位公务通知或函件附后


承办部门（单位）经办人：                          联系电话：
